Guatemala, 31 de agosto de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales nimero 3826-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial ndmero 707-A-2020, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura nimero 3707063204 serie FAOFFDE3

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el contrato y registro que se llevara
conjuntamente con la Direccién de Asuntos Juridicos y la Delegacién de Asuntos

Juridicos derivados de conflictos individuales o colectivos de trabajo, interno,
administrativo o judicial.

b. Asesoré en tema de prestaciones laborales e indemnizaciones al personal encargado de

los procesos de Pago de prestaciones laborales de |3 Delegacién de Recursos Humanos
de la Direccién General del Leporte y la Recreacion. '

C. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta revision de contratos,
memorandos, oficios, circulares, providencias o resoluciones de las autoridades de la
Delegacion de Recursos Humanos vinculadas con las relaciones laborales.

d. Asesoré laboralmente en la sustanciacién de los procedimientos administrativos
laborales para aplicar disciplina laboral, redactando los proyectos de formulacién de

cargos y resoluciones de las autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos
vinculadas con las relaciones laborales.



T o RESULTADOS OBTENIDOS

a. Brinde asesoramiento en temas de innovacién y modificaciones en las en las distintas
Publicaciones de disposicicnes legales, relativos a la Direccién General del Deporte vy la
Recreacidn.

b. Brinde Asesoramiento para el seguimiento de los casos instaurados por trabajadores de
la Direccién del Deporte y la Recreacion en los temas de conflictos colectivos de trabajo.

C. Brinde asesoramiento en procedimientos administrativos disciplinarios iniciados en la
Delegacion de Recursos Humanos del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

d. Brinde asesoramiento en temas de innovacién y modificaciones en las en las distintas
Publicaciones de disposiciones legales, relativos a la Direccidén General del Deporte y la
Recreacion.

e. Asesoramiento, en temas de revisién de actas, resoluciones, opiniones juridicas,
providencias, oficios, circulares dentro de la Delegacién de Recursos Humanos de Ia
Direccion del Deporte v la Recreacidn.

f.  Brinde Asesoramiento en la elaboracién de oficios, opiniones juridicas, providencias y
seguimiento de informacién requerida por las distintas direcciones del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.

8- Asesoré y procure con el debido nombramiento de |a autoridad responsable las distintas
diligencias necesarias requeridas, ademas de dar seguimiento referente a los procesos
judiciales y Ministeriales de conformidad con los plazos legales y administrativos.

Eva Lorena Rodas Reyes
Servicios Profesionales
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Guatemala, 31 de agosto de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta, me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi INFORME

FINAL DE ACTIVIDADES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales nimero 3826-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 707-A-
2020, correspondiente al periodo del 1 de julio al 31 de agosto del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1

Asesorar en la elaboracidn de oficios y conocimientos para la entrega de los documentos
solicitados a esta Delegacién de Recursos Humanos

Asesorar en la elaboracién de opiniones, dictdmenes y oficios que se emite en la
Delegacion de Recursos Humanos de |a Direccion General del Deporte y la Recreacion.
Brinde apoyo en la revisién de distintos documentos que se elaboran en |a Delegacion
de Recursos Humanos de la Direccidn General del Deporte vy la Recreacidn.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracién de
proyectos de opiniones vy resoluciones, que ingresan a la Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Asesorar en la elaboracién de ampliaciones de plazo contractual de diferentes proyectos
que se emite en la Delegacién de Recursos Humanos de |a Direccion General del Deporte
y la Recreacion.

Asesorar en la elaboracién de informes relacionados con contratos laborales, recisiones
y finalizacién de dichos contratos para enviarlas a distintas instituciones del estado,
solicitado a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y
la Recreacidn.

Analisis y evaluacidn de expedientes si cumplen con los requisitos para ser entregado al
solicitante.

Se brindé asesoria en diferentes reuniones de caracter conciliatoria relacionado a
diferentes proyectos de que realiza la Delegacion de Recursos Humanos de |a Direccion
General del Deporte y la Recreacidn.



9. Se asesor6 en la elaboracién de informes en temas de reinstalacién laboral vy

seguimiento de_c_a,s_o,s,d,egestajndole;dentrofdeflauDeIegaciénrrde Recursos-Humanos-de-

la Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

10. Asesorar en la optimizacién de los procesos para la elaboracién de proyectos y contratos

administrativos a cargo de ia Delegacién de Recursos Humanos D

ireccién General del
Deporte y la Recreacion.

J

Eva Lorena Rodas Reyes
Servicios Profesionales
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Guatemala, 31 de agostode 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta, me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi INFORME

FINAL DE RESULTADOS, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales nimero 3826-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 707-A-
2020, correspondiente al periodo del 1 de julio al 31 de agosto del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1,

Se brinddé apoyo para revisar los documentos fisicos elaborados en |a Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Se apoyd en la elaboracién de opiniones Administrativas para agilizar su respectiva
aprobacion.

Se brindo apoy¢ en la en la elaboracién de oficios y conocimientos para la entrega de
los documentos solicitados a esta Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Se asesord en la revisién de contratos administrativos con correspondientes a los
expedientes que maneja la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

Se agilizo en la revision de los documentos fisicos elaborados en la Delegacién de
Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se agilizo en la elaboracién de informe relacionada con procesos laborales solicitados
por distintas instituciones del estado, con el fin de trasladar dicha informacion en el
plazo y forma solicitados a esta Delegacion de Recursos Humanos.

Se entregd a tiempo en la elaboracién de Opinion Juridica con respecto al plazo en la
ejecucion de proyectos solicitada a esta Delegacidn de Asuntos Juridicos.

Se cumplié con los informes y opciones solicitadas por distintos direcciones de esta
Direccion, con el objeto de darle continuidad a los procedimientos administrativos de la
Delegacién de Recursos Humanos de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.
Se asesord en la revisidon de documentos legales solicitado por |a Delegacién de Recursos
Humanos.



10. Se apoyd en las solicitudes real

General del Deporte y la Recreacién. -

Servicios Profesionales
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izadas por las diferentes Direcciones de la Direccién



